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KARTA INFORMACYJNA

Uznanie Swiadectw uzyskanych za granica

L Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2024 r. poz. 750 z pdz. zm.),

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 marca 2015 r. w sprawie
postgpowania w celu uznania swiadectwa lub innego dokumentu albo potwierdzenia wyksztatcenia
lub wuprawnien do kontynuacji nauki uzyskanych w zagranicznym systemie o$wiaty
(Dz. U. 22023 r. poz. 1885),

3. Konwencja z dnia 5 pazdziernika 1961 r. znoszaca wymodg legalizacji zagranicznych

dokumentéw urzgdowych (Dz.U. z 2005 r. Nr 112, poz. 938).

Wykaz panstw bedacych strong konwencji haskie;j:

https://www.hcch.net/en/instruments/conventions/status-table/?cid=41

II. Informacje ogélne

Swiadectwa oraz inne dokumenty potwierdzajace uzyskanie wyksztalcenia w zagranicznych
systemach o$§wiaty mogg by¢ w Polsce uznane:

1. z mocy prawa, czyli zwolnione z procedury uznania lub potwierdzenia wyksztalcenia
lub uprawnien do kontynuacji nauki

lub

2. przez kuratora oSwiaty w wyniku postepowania administracyjnego.

Z PROCEDURY UZNANIA LUB POTWIERDZENIA WYKSZTALCENIA
LUB UPRAWNIEN DO KONTYNUOWANIA NAUKI ZWOLNIONE SA:

1) swiadectwa i1 inne dokumenty wydane przez szkote lub instytucje edukacyjna dziatajaca
w systemie edukacji panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, panstwa

cztonkowskiego Organizacji Wspotpracy Gospodarczej i Rozwoju (OECD), panstwa


https://www.hcch.net/en/instruments/conventions/status-table/?cid=41

2)

3)

4)

cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy
o Europejskim Obszarze Gospodarczym, uprawniajace do ubiegania si¢ o przyjgcie na
studia wyzsze w tych panstwach (obecnie: Australia, Austria, Belgia, Bulgaria, Chile,
Chorwacja, Cypr, Czechy, Dania, Estonia, Finlandia, Francja, Grecja, Hiszpania,
Holandia, Irlandia, Islandia, Izrael, Japonia, Kanada, Kolumbia, Korea, Kostaryka,
Lichtenstein, Litwa, Luksemburg, Lotwa, Malta, Meksyk, Niemcy, Norwegia, Nowa
Zelandia, Portugalia, Rumunia, Stowacja, Stowenia, Szwajcaria, Szwecja, Turcja, USA,

Wegry, Wielka Brytania, Wiochy);

dyplomy IB (International Baccalaureate) wydane przez organizacj¢ International

Baccalaureate Organization w Genewie;

dyplomy EB (European Baccalaureate) wydane przez Szkoty Europejskie zgodnie
z Konwencja o Statucie Szkol Europejskich, sporzadzong w Luksemburgu dnia

21 czerwca 1994 r. (Dz. U. z 2005 r. Nr 3, poz. 10);

swiadectwa i inne dokumenty wydane w panstwach, z ktéorymi Polska zawarta umowy

0 wzajemnym uznawaniu wyksztalcenia.

UZNANIE SWIADECTW PRZEZ KURATORA OSWIATY W WYNIKU POSTEPOWANIA
ADMINISTRACYJNEGO (dotyczy $wiadectw 1 dokumentéw, ktére nie sg uznawane z mocy

prawa).

Jezeli umowy miedzynarodowe nie stanowig inaczej, swiadectwa i inne dokumenty wydane

za granicg przez szkoty lub instytucje edukacyjne uznawane przez panstwo, na ktorego terytorium

lub w ktérego systemie edukacji dzialaja, mogg by¢ uznane w drodze decyzji administracyjnej

za dokument potwierdzajacy w Polsce wyksztalcenie podstawowe, gimnazjalne, zasadnicze

zawodowe, zasadnicze branzowe, $rednie branzowe lub $rednie, lub uprawnienie do kontynuacji

nauki, w tym uprawnienie do ubiegania si¢ o przyjecie na studia wyzsze, z uwzglednieniem zakresu

uprawnien w panstwie wydania §wiadectwa lub innego dokumentu.

1.

I11.

Organ wlasciwy do zalatwienia sprawy

W sprawach o uznanie §wiadectwa lub innego dokumentu albo o potwierdzenie wyksztatcenia
lub uprawnien do kontynuacji nauki wiasciwy jest kurator o$wiaty ze wzgledu na miejsce

zamieszkania osoby ubiegajacej si¢, a w przypadku braku miejsca zamieszkania na terytorium



Rzeczypospolitej Polskiej — kurator o$wiaty wlasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji,
w ktorej wnioskodawca zamierza ztozy¢ swiadectwo lub inny dokument wydany za granica.

2. Jezeli strong postgpowania jest wnioskodawca, ktéry uzyskata status uchodzcy lub ochrong
uzupetniajaca decyzje administracyjng wydaje kurator oswiaty wilasciwy dla wojewodztwa

mazowieckiego.

IV. Wymagane dokumenty

1. Wniosek o uznanie §wiadectwa uzyskanego za granica ( wzor - zatgcznik nr 1);

2. Oryginat lub duplikat $wiadectwa zalegalizowany przez:

1) konsula Rzeczypospolitej Polskiej, wiasciwego dla panstwa, na terytorium ktorego

lub w ktorego systemie edukacji wydano $wiadectwo,

2) wladze o$wiatowe panstwa, na terytorium ktorego lub w ktorego systemie edukacji wydano

Swiadectwo,

3) akredytowang w Polsce lub innym panstwie Unii Europejskiej Iub panstwie
cztonkowskim Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — stronie umowy
o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub panstwie czlonkowskim Organizacji Wspotpracy
Gospodarczej i Rozwoju (OECD) placowke dyplomatyczng lub placéwke konsularng

panstwa, na ktorego terytorium lub w ktoérego systemie edukacji wydano §wiadectwo.

4) Jezeli $wiadectwo zostalo wydane przez instytucj¢ dziatajaca w systemie edukacji panstwa
bedacego strong Konwencji znoszacej wymog legalizacji zagranicznych dokumentdéw
urzedowych,  sporzadzonej w  Hadze dnia 5  pazdziernika 1961 .
(Dz. U. z 2005 r. Nr 112, poz. 938 1 939), przedkiada si¢ oryginat §wiadectwa albo jego
duplikat albo kopi¢ potwierdzong notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem, wraz z umieszczong

albo dotaczong do dokumentu apostille.

3. Jezeli $wiadectwo nie zawiera informacji o przebiegu ksztalcenia do wniosku dotacza sig:

1) wykaz ocen uzyskanych podczas egzaminu warunkujacego ukonczenie szkoty

lub instytucji edukacyjnej lub zaliczenie danego etapu ksztatcenia;

2) wykaz przedmiotow i innych zaje¢ realizowanych w ramach danego etapu ksztalcenia wraz

z uzyskanymi ocenami;

3) informacje o zrealizowanym programie nauczania dotyczaca treSci ksztalcenia

planowanego czasu nauki i skali ocen;



4) informacje 0 uzyskanych uprawnieniach do kontynuacji nauki
na odpowiednim poziomie w panstwie, w ktorego systemie zostalo wydane $wiadectwo,
w tym o uprawnieniach do ubiegania si¢ o przyjecie na studia wyzsze w panstwie wydania

dokumentu oraz o zakresie tych uprawnien.

Dokumenty, o ktorych mowa powyzej powinny by¢ wydane lub potwierdzone przez szkote lub
instytucje edukacyjna, ktora wydala Swiadectwo, albo potwierdzone przez witadze oswiatowe

panstwa, na ktorego terytorium lub w ktérego systemie edukacji wydano swiadectwo.
4. Thlumaczenie na jezyk polski dotagczonych dokumentéw dokonane przez:
1) osobg wpisang przez Ministra Sprawiedliwosci na list¢ thumaczy przysigglych, lub

2) osobe zarejestrowang jako tlumacz przysiegly w panstwie Unii Europejskiej, panstwie
cztonkowskim Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — stronie umowy
o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub panstwie cztonkowskim Organizacji Wspolpracy

Gospodarczej i Rozwoju (OECD), lub

3) konsula Rzeczypospolitej Polskiej, wilasciwego dla panstwa — miejsca wydania

Swiadectwa, lub

4) akredytowang na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej placowke dyplomatyczng lub
konsularng panstwa, na ktorego terytorium badz w ktérego systemie edukacji wydano

swiadectwo lub inny dokument.

Jezeli przettumaczenie dokumentéw na jezyk polski przez ww. osoby napotyka trudne do usuni¢cia
przeszkody, kurator o§wiaty moze wyrazi¢ zgod¢ na przedtozenie przez wnioskodawce thumaczenia

dokonanego przez inny podmiot, ktérego wiarygodnos$¢ nie budzi zastrzezen.

5. Kopi¢ dokumentu potwierdzajacego prawo pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.
6. Kopi¢ dowodu tozsamosci (dowod osobisty, paszport).
7. Upowaznienie wystawione przez wiasciciela $wiadectwa, jezeli skladajacy wniosek nie jest

osoba, ktorej zostato wydane $§wiadectwo (wzor upowaznienia — zatacznik nr 2)

Swiadectwa promocyjne (wydawane w trakcie edukacji) nie podlegaja uznaniu. Stanowia one
podstawe do kontynuowania nauki w polskim systemie o$wiaty. Decyzj¢ o przyj¢ciu do odpowiedniej

klasy podejmuje dyrektor szkoty.



V. Oplaty

1. Decyzje w sprawie uznania $wiadectwa uzyskanego za granicag wydawane sg nieodptatnie.

2. W postepowaniu w sprawie uznania swiadectwa lub innego dokumentu wydanego za granica
przez szkoty lub instytucje edukacyjne uznawane przez panstwo, na ktdrego terytorium
lub w ktérego systemie edukacji dzialaja, jezeli swiadectwo lub inny dokument nie daje
podstaw do uznania, kurator o$wiaty moze przeprowadzi¢ z wnioskodawca rozmowe
sprawdzajacg poziom jego wyksztalcenia. Rozmowe sprawdzajacg przeprowadza komisja
powotana przez kuratora o§wiaty. Przeprowadzenie rozmowy sprawdzajacej podlega oplacie.
Wysokos¢ oplaty stanowi sume¢ kosztow wynagrodzenia cztonkéw komisji 1 tlumacza.
O wysokos$ci oplaty i rachunku bankowym, na ktory nalezy uisci¢ optate wnioskodawca

informowany jest stosownym pismem.

VI. Miejsce zlozenia dokumentow.

Whiosek wraz z dokumentami w sprawie uznania $wiadectwa uzyskanego za granicg nalezy
ztozy¢ w Kancelarii Kuratorium O$wiaty w Opolu w pokoju 609 (VI pietro) w godzinach pracy
Urzedu tj. 7:30 — 15:30 lub przesta¢ droga pocztows.

VII. Komérka odpowiedzialna za zalatwienie sprawy oraz udzielanie informacji.

Wydziat Rozwoju Edukacji

VIII. Termin i sposob zalatwienia sprawy.

Whnioski o uznanie $wiadectwa uzyskanego za granica rozpatrywane s3 bez zbednej zwloki, nie
pézniej niz w ciggu miesigca, a w sprawach szczegdlnie skomplikowanych w ciggu 2 miesiecy -
art. 35 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U. z 2024
1. poz. 572).

Jezeli ztozona dokumentacja nie jest kompletna zobowigzuje si¢ pisemnie wnioskodawce do jej
uzupehienia w wyznaczonym terminie.

Jezeli $wiadectwo Ilub inny dokument nie daje podstaw do uznania, kurator os$wiaty
moze przeprowadzi¢ z wnioskodawca rozmowe sprawdzajaca poziom jego wyksztatcenia.
Postgpowanie w sprawie uznania $wiadectwa uzyskanego za granica konczy si¢ wydaniem

decyzji administracyjnej o uznaniu lub odmowie uznania $wiadectwa.



IX. Sposob przekazania informacji o zalatwieniu sprawy.

Decyzje o uznaniu lub odmowie uznania §wiadectwa uzyskanego za granicg przysytane sg droga

pocztowg (za potwierdzeniem odbioru) na wskazany we wniosku adres.
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