Zalqcznik do Zarzagdzenia nr 48/2023
Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 27 czerwca 2023 r.!

SZCZEGOLOWY TRYB POSTEPOWANIA W SPRAWIE NOSTRYFIKACJI
DYPLOMOW UKONCZENIA STUDIOW ZA GRANICA ORAZ POTWIERDZANIA
UKONCZENIA STUDIOW NA OKRESLONYM POZIOMIE W UNIWERSYTECIE

OPOLSKIM

§1

Szczegolowy tryb postepowania w sprawie nostryfikacji dyplomow ukonczenia
studiow za granica oraz potwierdzania ukonczenia studiow na okreslonym poziomie

w

Uniwersytecie Opolskim - zwany w dalszej czeSci niniejszego zarzadzenia

»Szczegolowym trybem” okresla zasady postepowania w sprawach:

1)

2)

3)

nostryfikacji dyplomow ukonczenia studiow za granica, o ktorym mowa w art. 327
ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce —
zwanej w dalszej czesci ,postepowaniem nostryfikacyjnym”,

potwierdzania ukonczenia studiéw na okreslonym poziomie przez cudzoziemca, o
ktorym mowa w art. 327 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym 1 nauce - zwanej w dalszej czeSci ,postepowaniem w sprawie
potwierdzenia”,

wysokoS¢ oplat za  przeprowadzenie postepowania nostryfikacyjnego,
postepowania w sprawie potwierdzenia oraz warunki i tryb zwalniania z tych oplat.

§2

. Wszczecie postepowania nostryfikacyjnego, nastepuje wylacznie na pisemny

wniosek osoby ubiegajacej sie o uznanie dyplomu ukonczenia studiéw za granica
za rownowazny odpowiedniemu polskiemu dyplomowi i tytutowi zawodowemu —
zwanej w dalszej czesci ,Wnioskodawca”, skierowany do Rektora Uniwersytetu
Opolskiego. Wzér wniosku stanowi zalacznik nr 1.

. Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, Wnioskodawca dolacza:

1) kopie dyplomu ukonczenia studiéw opatrzonego w apostille lub legalizacje
(oryginal do wgladu);

2) kopie dokumentéow umozliwiajacych ocene przebiegu studiow, uzyskiwanych
efektow uczenia sie i czasu trwania studiow, np. suplement do dyplomu wraz
z apostille, wykaz przedmiotow i ocen, indeks lub inny dokument (oryginat do
wgladu);

3) kopie swiadectwa, dyplomu lub innego dokumentu, na podstawie ktérego
osoba, o ktorej mowa w ust. 1, zostala przyjeta na studia;

4) oswiadczenie osoby, o ktorej mowa w ust. 1, o miejscu i dacie urodzenia
(zalacznik nr 2);

5) oswiadczenie RODO (zalacznik nr 3);

6) dokument potwierdzajacy zmiane nazwiska (jezeli dotyczy).

W momencie skladania wniosku, wszystkie kopie dokumentéw powinny zostac

zaopatrzone w podpis pracownika Biura Dydaktyki i Spraw Studenckich

(przyjmujacego wniosek), potwierdzajacego ich zgodnosc¢ z okazanym oryginalem.

Datg wszczecia postepowania nostryfikacyjnego jest dzien doreczenia wniosku.

1 W brzmieniu nadanym przez § 1 zarzadzenia nr 93 /2023 Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 1 grudnia 2023
r. w sprawie zmiany i ogloszenia tekstu jednolitego zarzadzenia nr 48 /2023 Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia
27 czerwca 2023 r. w sprawie szczegolowego trybu postepowania w sprawie nostryfikacji dyplomow ukonczenia
studiéw za granica oraz potwierdzania ukoniczenia studiow na okreslonym poziomie.



§3
Biuro Dydaktyki i Spraw Studenckich dokonuje oceny formalnej wniosku, o
ktorym mowa w § 2 ust. 1. W przypadku stwierdzenia brakoéw formalnych wniosku
Biuro Dydaktyki i Spraw Studenckich wzywa Wnioskodawce i wyznacza mu
termin, nie krotszy niz 14 dni, do jego uzupelnienia, pod rygorem pozostawienia
wniosku bez rozpoznania.
. W przypadku stwierdzenia braku wtasciwosci do przeprowadzenia postepowania
nostryfikacyjnego, Rektor wydaje postanowienie o odmowie przeprowadzenia
postepowania nostryfikacyjnego. W takim przypadku, nie pobiera si¢ oplaty,
o ktorej mowa w § 12.
. Po przeprowadzeniu oceny formalnej wniosku Biuro Dydaktyki i Spraw
Studenckich moze zazada¢ od Wnioskodawcy przedlozenia ttumaczenia na jezyk
polski dokumentéw, o ktoérych mowa w § 2 ust. 2 pkt 2, sporzadzonego i
poswiadczonego przez tlumacza przysieglego albo sporzadzonego przez
zagranicznego thumacza 1 poswiadczonego przez wilasciwego konsula
Rzeczypospolitej Polskiej.
. Po przeprowadzonej ocenie formalnej Biuro Dydaktyki i Spraw Studenckich
przekazuje wniosek do dziekana wlasciwego wydziatu.

§4

. W terminie 1 miesiagca od dnia otrzymania wniosku wlasciwy dziekan w
porozumieniu z dyrektorem odpowiedniego Instytutu powotuje komisje w celu
przygotowania opinii w sprawie uznania albo odmowy uznania dyplomu
ukonczenia studiow uzyskanego za granica za rownowazny z odpowiednim
polskim dyplomem i tytulem zawodowym.

. Komisja, o ktorej mowa w ust. 1 sklada sie z 3 oso6b, ktore posiadaja odpowiednie
kwalifikacje i dla ktéorych Uniwersytet Opolski stanowi podstawowe miejsce pracy.
Komisja ze swego grona wybiera przewodniczacego. Opinia komisji, z
odpowiednim uzasadnieniem, jest elementem protokotu jej prac, podpisanego
przez przewodniczacego i wszystkich cztonkow komisji.

. O organizacji i trybie pracy komisji decyduje jej przewodniczacy.

. Przewodniczacy przy pomocy administracji wlasciwego Wydzialu zapewnia
obstuge techniczna i administracyjna posiedzen komisji.

. Posiedzenia komisji sa protokolowane. Uchwaly, opinie i protokoly komis;ji
podpisuje przewodniczacy Komisji i wszyscy czlonkowie komisji.

§5

. Po powotlaniu sktadu komisji dziekan przekazuje cztonkom komisji dokumentacje

dostarczong przez Wnioskodawce.

. Komisja podejmuje nastepujace czynnosci:

1) na podstawie dokumentéw zalaczonych do wniosku poréwnuje program
studiow, uzyskane efekty uczenia sig i uprawnienia zawodowe, zrealizowane
praktyki zawodowe oraz czas trwania studiow Wnioskodawcy z programem
studiow, uzyskiwanymi efektami uczenia sie i uprawnieniami zawodowymi,
realizowanymi praktykami zawodowymi oraz czasem trwania studiow na
kierunku prowadzonym w Uniwersytecie Opolskim;

2) w przypadku stwierdzenia réznic w programie studiow, w uzyskanych efektach
uczenia sig¢, w realizacji praktyk zawodowych lub czasie trwania studiow
komisja moze zobowiaza¢ Wnioskodawce do zlozenia okreslonych egzaminéow
lub odbycia praktyk zawodowych, okreslajac warunki i terminy zloZenia
egzaminow lub odbycia praktyk zawodowych;

3) po przeprowadzeniu weryfikacji, o ktérej mowa w pkt 1 powyzej, komisja w
terminie 30 dni wydaje opinie pozytywna albo negatywna w zakresie
proponowanego rozstrzygniecia.



. Opinia komisji, z odpowiednim uzasadnieniem, jest elementem protokotu jej prac,
podpisanego przez przewodniczacego i wszystkich cztonkow komisji.

§6

. W terminie 90 dni od dnia zlozenia wniosku spelniajacego wymagania formalne
Rektor, na podstawie opinii Komisji uznaje albo odmawia uznania dyplomu
ukonczenia studiow za granica za rownowazny odpowiedniemu polskiemu
dyplomowi i tytutowi zawodowemu.

. Odmowa uznania dyplomu ukonczenia studiow za granica, za rownowazny
odpowiedniemu polskiemu dyplomowi i tytutowi zawodowemu nastepuje w drodze
decyzji administracyjnej, w rozumieniu przepisow Kodeksu postepowania
administracyjnego.

. W przypadku uznania dyplomu ukonczenia studiow za granica za rownowazny
odpowiedniemu polskiemu dyplomowi i tytulowi zawodowemu Rektor wydaje
zaswiadczenie wedtug wzoru okreslonego w zataczniku do rozporzadzenia Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 28 wrzesnia 2018 r. w sprawie nostryfikacji
dyplomow ukonczenia studiéw za granica oraz potwierdzania ukonczenia studiow
na okreslonym poziomie.

. Do terminu, o ktorym mowa w ust. 1 nie wlicza sie okresé6w wyznaczonych na
przedlozenie brakujacych dokumentéw oraz zlozenia egzaminéw lub odbycia
praktyk zawodowych.

§7
. Wszczecie postepowania w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow na
okreslonym poziomie przez cudzoziemca nastepuje wylacznie na pisemny wniosek
cudzoziemca ubiegajacego sie o potwierdzenie ukonczenia studiow na okreslonym
poziomie — zwanego w dalszej czesci ,Wnioskodawca”, skierowany do Rektora
Uniwersytetu Opolskiego Wzor wniosku stanowi zalacznik nr 4.
. Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, Wnioskodawca dolacza:
1) kopie dokumentow poswiadczajacych opatrzonych w aspostille lub legalizacje
(oryginat do wgladu):
a) ukonczenie studiéw, w szczegolnosci dyplom ukonczenia studiow,
b) zaliczone zajecia i uzyskane oceny,
c) zlozone egzaminy,
d) uzyskane kwalifikacje lub uprawnienia zawodowe,
e) odbyte praktyki zawodowe lub zatrudnienie,
f) uzyskanie statusu uchodzcy lub ochrony uzupelniajacej, lub posiadanie
zezwolenia na pobyt czasowy udzielonego w zwiazku z okolicznoScia,
o ktorej mowa w art. 159 ust. 1 pkt 1 lit. ¢ lub d ustawy z dnia 12 grudnia
2013 r. o cudzoziemcach;
2) oswiadczenie wnioskodawcy o:
a) ukonczeniu studiow, o ktorych potwierdzenie ukonczenia ubiega sie,
b) miejscu i dacie urodzenia (zatacznik nr 2);
3) oswiadczenie RODO (zalacznik nr 3)
4) dokument potwierdzajacy zmiane nazwiska (jezeli dotyczy).
. W momencie skladania wniosku, wszystkie kopie dokumentéw powinny zostacé
zaopatrzone w podpis pracownika Biura Dydaktyki i Spraw Studenckich
(przyjmujacego wniosek), potwierdzajacego ich zgodnos¢ z okazanym oryginatem.
. Data wszczecia postepowania w sprawie potwierdzenia jest dzien doreczenia
wniosku.

§8
. Biuro Dydaktyki i Spraw Studenckich dokonuje oceny formalnej wniosku, o
ktorym mowa w § 7 ust. 1. W przypadku stwierdzenia brakow formalnych wniosku



wzywa Wnioskodawce i wyznacza mu termin, nie krotszy niz 14 dni, do jego
uzupelnienia, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania.

. W przypadku stwierdzenia braku wlasciwosci do przeprowadzenia postepowania
potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym poziomie przez cudzoziemca,
Rektor wydaje postanowienie o odmowie przeprowadzenia postepowania. W takim
przypadku, nie pobiera sie optaty, o ktorej mowa w § 12.

. Biuro Dydaktyki i Spraw Studenckich moze zazada¢ od Wnioskodawcy
przedlozenia ttumaczenia na jezyk polski dokumentow, o ktorych mowa w § 7 ust.
2 pkt 1 lit. a-e, sporzadzonego i poswiadczonego przez ttumacza przysieglego albo
sporzadzonego przez zagranicznego thumacza i poswiadczonego przez wlasciwego
konsula Rzeczypospolitej Polskie;j.

. Po przeprowadzonej ocenie formalnej Biuro Dydaktyki i Spraw Studenckich
przekazuje wniosek do dziekana wlasciwego wydziatu.

§9

. W terminie 1 miesiaca od dnia otrzymania wniosku dziekan w porozumieniu z
dyrektorem odpowiedniego Instytutu powoluje komisje w celu przygotowania
opinii w sprawie potwierdzenia albo odmowy potwierdzenia ukonczenia studiow
na okreslonym poziomie przez cudzoziemeca.

. Komisja, o ktorej mowa w ust. 1 sktada sie z 3 osob, ktore posiadaja odpowiednie
kwalifikacje i dla ktéorych Uniwersytet Opolski stanowi podstawowe miejsce pracy.
Komisja ze swego grona wybiera przewodniczacego.

. O organizacji i trybie pracy Komisji decyduje jej przewodniczacy.

. Przewodniczacy przy pomocy administracji wlasciwego Wydzialu zapewnia
obshluge technicznag i administracyjng posiedzenn Komisji.

. Posiedzenia komisji sa protokolowane. Uchwaly, opinie i protokoly Komisji
podpisuje przewodniczacy Komisji i wszyscy cztonkowie komisji.

§ 10

. Po powotaniu sktadu komisji dziekan przekazuje czlonkom komisji dokumentacje

dostarczong przez Wnioskodawce.

. Komisja podejmuje nastepujace czynnosci:

1) na podstawie dokumentow zalaczonych do wniosku poréwnuje program
studiow, uzyskiwane efekty uczenia sie i uprawnienia zawodowe, realizowane
praktyki zawodowe oraz czas trwania studiow z programem studiow,
uzyskiwanymi efektami uczenia si¢ iuprawnieniami zawodowymi,
realizowanymi praktykami zawodowymi oraz czasem trwania podobnych
studiéw prowadzonych w Uniwersytecie Opolskim;

2) w przypadku stwierdzenia roznic w programie studiow, w uzyskanych efektach
uczenia sig¢, w realizacji praktyk zawodowych lub czasie trwania studiow
komisja moze zobowiaza¢ Wnioskodawce do zlozenia okreslonych egzaminow
lub odbycia praktyk zawodowych, okreslajac warunki i terminy zlozenia
egzaminow lub odbycia praktyk zawodowych;

3) po przeprowadzeniu weryfikacji, o ktorej mowa w pkt 1 powyzej, komisja w
terminie 30 dni wydaje opinie, pozytywna, albo negatywna w zakresie
proponowanego rozstrzygniecia.

. Opinia komisji, z odpowiednim uzasadnieniem, jest elementem protokotu jej prac,

podpisanego przez przewodniczacego i wszystkich cztonkéw komisji.

§11

. W terminie 90 dni od dnia zloZzenia wniosku spelniajacego wymagania formalne
Rektor, na podstawie opinii na podstawie opinii Komisji potwierdza albo odmawia
potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym poziomie.



. Do terminu, o ktorym mowa w ust. 1 nie wlicza sie¢ okresow wyznaczonych na
przedlozenie brakujacych dokumentéw oraz zlozenia egzaminéw lub odbycia
praktyk zawodowych.

. Odmowa potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym poziomie nastepuje w
drodze decyzji administracyjnej, w rozumieniu przepisoOw Kodeksu postepowania
administracyjnego.

. W przypadku potwierdzenia ukonczenia studiéw na okreslonym poziomie Rektor
wydaje zaswiadczenie wedtug wzoru okreslonego w zalaczniku do rozporzadzenia
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 28 wrzesnia 2018 r. w sprawie
nostryfikacji dyplomoéw ukonczenia studiow za granica, oraz potwierdzania
ukonczenia studiow na okreslonym poziomie.

§ 12

. Koszt przeprowadzenia postepowania nostryfikacyjnego oraz postepowania
w sprawie potwierdzenia pokrywa Wnioskodawca.

. Maksymalna wysokos¢ oplaty za postepowania, o ktérych mowa w ust. 1 wynosi
50% minimalnego miesiecznego wynagrodzenia zasadniczego dla profesora.

. Oplata pobierana jest niezaleznie od wyniku postepowania, o ktorym mowa w ust.
1, z zastrzezeniem § 3 ust. 2 oraz § 8 ust. 2 oraz § 13.

. Optate wnosi si¢ na rachunek bankowy Uniwersytetu Opolskiego w terminie 14
dni od dnia otrzymania zawiadomienia o obowigzku zaplaty za wszczecie
postepowania, o ktérym mowa w ust. 1. Zawiadomienie jest wysylane w
przypadku, gdy wniosek spetnia wszystkie wymogi formalne i Uniwersytet Opolski
jest jednostka wlasciwa do przeprowadzenia postepowania, o ktorym mowa w ust.
1.

. W przypadku nieuiszczenia przez Wnioskodawce w wyznaczonym terminie optaty
za przeprowadzenie postepowania, o ktorym mowa w ust. 1, wniosek podlega
zwrotowi.

. Wnioskodawca moze zwroéci¢ sie do Rektora z wnioskiem o rozlozenie optaty za
przeprowadzenie postepowania, o ktorym mowa w ust. 1 na raty.

§ 13

. W uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci gdy przemawia za tym sytuacja
materialna lub zyciowa Wnioskodawcy, moze on ubiegac¢ sie o calkowite lub
czeSciowe zwolnienie z oplaty. Do wniosku o zwolnienie z optaty nalezy dolaczyc
dokumentacje potwierdzajaca okolicznosci w nim wskazane.

. Wniosek o zwolnienie z optaty nalezy ztozy¢ do Rektora najpozniej w terminie 7
dni od dnia zlozenia wniosku o wszczecie postepowania nostryfikacyjnego albo
postepowania w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym
poziomie, ktory spelnia wymogi formalne.

. W przypadku zlozenia wniosku do Rektora o zwolnienie z oplaty, obowigzek
wniesienia oplaty ulega odroczeniu, a oplata wnoszona jest w terminie 30 dni od
dnia otrzymania rozstrzygniecia Rektora, o ile wnioskodawca nie zostal z niej
zwolniony w catosci.

. Wnioski zlozone z naruszeniem terminu oraz niekompletne (tj. niezawierajace
dokumentacji potwierdzajacej okolicznosci, ktore stanowia podstawe do ubiegania
sie o zwolnienie z oplaty) pozostawiane sa bez rozpoznania bez koniecznosci
wzywania do uzupetnienia brakéw formalnych.

. W przypadku, gdy dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 1, zostata sporzadzona w
jezyku obcym, Wnioskodawca powinien przedlozy¢ jej ttumaczenie przysiegle na
jezyk polski pod rygorem okreslonym w ust. 4.



§ 14
Na wniosek dziekana 50% wniesionej oplaty nostryfikacyjnej moze zostac
przeznaczone na wyplate wynagrodzen pracownikom bezposrednio uczestniczacych
w postepowaniu nostryfikacyjnym. Warunkiem przyznania takiego wynagrodzenia
jest zlozenie uzasadnionego wniosku zgodnie z obowigzujacymi w UO regulacjami.

§ 15

W sprawach nieuregulowanych niniejszym szczegolowym trybem postepowania
w sprawie nostryfikacji dyplomoéw ukonczenia studiéw za granica oraz potwierdzania
ukonczenia studiéow na okreslonym poziomie w Uniwersytecie Opolskim maja
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce, rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 28 wrzesnia
2018 r. w sprawie nostryfikacji dyploméw ukonczenia studiow za granica, oraz
potwierdzania ukonczenia studiow na okreslonym poziomie.



